IIpunoxenue

YTBEPXJIEHO

npukazom HaumeHnoBanue opraHu3anuu

OT « » 2021 r. Ne
MNOJOXEHUE Ob APXUBE

. O01mHe noJ10KeHus

1.1. ITonoxenue o6 apxuBe Ykazarb HanMmeHOBaHHWE OpraHM3alluu MOJHOCTHIO (Hayiee —
[Tonoxenne) pa3paboTaHO B COOTBETCTBMH C IIpuMepHbIM TOJOXKEHHEM 00 apxuBe
opraHu3aiuu, yreepxaeHHbIM [Ipukazom denepanbHOro apXuBHOTO areHTcTBa oT 11 ampens
2018 1. Ne 42.

JlokymenTsl Yka3aTh HanMeHOBaHWE OpraHu3alli IOJHOCTBIO (manmee — YKa3arh
COKpAILEHHOE HAaUMEHOBAHME), UMEIOIINE HCTOPUUYECKOE, KYJIbTYpPHOE, HAyYHOE, COLUAIbHOE,
SKOHOMHMYECKOE M TMOJIMUTUYECKOE 3HAUCHUE, SIBISIOTCS COOCTBEHHOCTBIO TOCYyIapcTBa U
nojyiexar nocrossHHoMmy xpanenuio B I'KY PC(A) «Hauunonanbusiit apxus PC(S)».

Jlo nepenaun Ha MOCTOSIHHOE XpaHEHUE 3TH JOKYMEHThl BPEMEHHO, B MpeJenax CPOKOB,
yctanoBieHHbIX DenepanbHbiM 3axkoHOM Poccuiickoit denepanun ot 22.10.2004 Ne 125-03
«O0 apxuBHOM Jiene B Poccuiickoit denepanuny, XpaHsarcs B YIpaBIeHUU.

1.2. ApxuB VYmpaBieHHs CO3[aeTCsi B COCTaBe HAWUMEHOBAHUE CTPYKTYPHOTO
MOJAPA3/Ie/IEHUss Ha IMpaBax CTPYKTYPHOTO IOAPA3JEIEHUs, OCYLIECTBISIOLIEIO XpPaHEHHUE,
KOMIUIEKTOBAHHE, y4€T U HUCIOJb30BaHUE JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa PecnyOmuku Caxa
(SxyTus), TOKyMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbIlIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUS, B TOM YHCIIE 110 JINYHOMY
cocTaBy, 00pa30BaBIINXCSA B JIEATEIbLHOCTH YTMPABICHMs, a TaKKE MOJITOTOBKY JTOKYMEHTOB K
nepenave Ha mocrosiHHoe xpanenue B [’ KY PC(S) «Hauuonansneiit apxus PC(S)», ncrounnkom
KOMIUIEKTOBAHUSI KOTOPOT'O BBICTYNAET YIIPaBIICHUE.

1.3. ApxuB YmpaBneHus BeeTCs OTJEIIOM OpraHU3allMOHHO-(HMHAHCOBOI0 0OecreyeHus,
roCy/apCTBEHHOMN CITyKObI M KaJIpOB.

Otnen opraHu3alMOHHO-(DMHAHCOBOTO OOECIEUYEeHHs, TOCYAAPCTBEHHOW CIIy»XObl U
KaJIpOB OTBEYACT 33 COXPAHHOCTb JOKYMEHTOB B YIPaBIEHUU U HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
COXPAHHOCTb XPaHSAIIUXCS B ApXUBE IOKYMEHTOB.

14. Tlonoxenue o0 apxuBe YmpaBiaeHuss mnocie cortacoBanuss ¢ ['KY PC(A)
«Hammonaneueiii apxuB PC(S)» u DxcnepTHO-ipoBepouHOil komuccuen (nanee - OIIK)
MunucrepcTBa KyJabTypsl M aAyxoBHoro passutus PC(S) yTBepknaercss pyKOBOJUTENIEM
Yupasnenus.

1.5. TKY PC (i) «Haumonanbubiii apxuB PC(S)» oka3piBaeT METOIMYECKYIO U
IIPAKTUYECKYIO TOMOLIb OPTaHU3ALNAM — UICTOYHUKAM KOMIUIEKTOBAHUS.

1.6. ApxuB VYmpaBieHHs B CBOCH eATEIFHOCTH PYKOBOACTBYeTcs DenepaabHBIM
3aK0HOM OT 22 okTsa0pst 2004 1. Ne 125-d3 «O6 apxuBHOM aene B Poccuiickoit deneparum»
(CoOpanme 3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit ®emepartuum, 2004, Ne 43, c1.4169; 2006, Ne 50,
cT. 5280; 2007, Ne 49, ct. 6079; 2008, Ne 20, ct. 2253; 2010, Ne 19, cr. 2291, Ne 31, crt. 4196;
2013, Ne 7, ct. 611; 2014, Ne 40, ct. 5320; 2015, Ne 48, cr. 6723; 2016, Ne 10, ct. 1317, Ne 22,
ct. 3097; 2017, Ne 25, cr.3596; 2018, Ne 1, ct.19), 3akoHaMH W WHBIMH HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMM  akTamu  Poccuiickoit  ®enepanuu, MpaBUIaMy  OPraHU3AlMKM  XPaHEHWS,
KOMIUJICKTOBAHUS, y4yeTa M MCIIOJIb30BaHMUsS JIOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit
®denepany U ApYrux apXMBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYJIapCTBEHHBIX OpPraHax, OpraHax MeCTHOIO
CaMOYyIpaBJIEHUs M oOpraHum3auuax (yTB. NpUKa3oM MuHucTEpCcTBa KyJIbTypbl Poccuiickoit
Oenepanmu ot 31.03.2015 Ne526), 3akoHaMH ¥ WHBIMH HOPMATHUBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU
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Pecny6muku Caxa (SIkyTtus) B 00671aCTH apXMBHOTO JI€N1a, JIOKAIbHBIMA HOPMATUBHBIMU aKTaMU
VYnpasnenus u HacrosmuM [lonoxennem.

II. CocTaB 10KyMeHTOB ApXuBa YHNpaBJjeHUs

2. ApxuB YrpaBieHUS XpaHUT:

a) JIOKYMEHTBI MOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbilie 10 JieT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM
YHCclie JOKYMEHTBI [0 TUYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIINECs B ACSITEILHOCTH Y IPABICHHUS;

0) CIpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JIOKYMEHTAaM M Yy4YETHBIC JOKYMEHTBI apXuBa
VYnpasienus.

I11. 3apaun ApxuBa YnpasjeHus

3. K 3amauam ApxuBa YpaBiieHUs] OTHOCSTCS:

3.1. Opranuzanusg XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MpeaycMoTpeH riaBoid Il
ITonoxeHnus.

3.2. KommiektoBanue ApxuBa YIpaBieHHUS JAOKyMEHTamMH, oOpa3oBaBIIMMHCS B
JIEATEIbHOCTH Y IPABJICHHUS.

3.3. YyeT 1oOKyMEeHTOB, HAXOIALINXCSA HAa XpaHEeHUH B ApXUBe YIIpaBICHHUS.

3.4. Ucrnonp30BaHme JOKYMEHTOB, HAXOISAIINXCS HA XpPAaHCHUH B ApXHBE Y IPABIICHHSI.

3.5. TlomroroBka u CBOEBpEeMEHHas Iepelada JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHjaa
Pecniy6nuku Caxa (Axytus) Ha nocrossuHoe xpanenne B ['KY PC(A) «HamumonanbHbIl apXuB
PC(A)».

3.6. Metoanyeckoe pyKOBOACTBO M KOHTPOIb 32 OPMHUPOBAHUEM U OPOPMIICHUEM JIET B
CTPYKTYPHBIX TOJpA3JENCHUsAX YIPaBICHUS W CBOEBPEMEHHOW Tmepenaueld X B ApXuUB
Ynpasnenus.

IV. ®ynkuuu ApxuBa YnpasJjeHHs

4.ApxuB YTpaBieHHs OCYLIECTBIISIET CeyIOIINE (PYHKINN:

4.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO U BpeMeHHbIX (cBbiiie 10 j1eT) cpokoB
XpaHEHUs, B TOM YHCJIE N0 JINYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMUXCS B IEATEIbHOCTH YIIPaBIECHNUS, B
COOTBETCTBUU C YTBEP)KJCHHBIM I'pauKOM.

4.2. Benmer yuyerT NOKYMEHTOB M (OHIOB, HAXOASIIMXCS HAa XpaHEHUU B ApXHBe
VYpasneHus.

4.3. ITpencrasnsier B ['KY PC() «Haunonansusiit apxus PC(5)» yueTHble cBeneHust 06
o0beMe M COCTaBe XpaHAMMXCSI B ApxuBe YNpaBieHHsS TOKYMEHTOB ApPXUBHOro (oHaa
PecnyOnmuku Caxa (SIkyTus) U APYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C MOPSIKOM
roCyJJapCTBEHHOT'O y4eTa J0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢poHaa PecniyOnuku Caxa (SIkyTus).

4.4. CuctemaTu3upyeT U pa3MeniaeT JOKYMEHTHI, TOCTYIAIONINEe Ha XpaHEeHue B ApXuB
VYnpasienus, 00pa3oBaBIINECs B X0JI€ OCYIIECTBICHUS AEATEIbHOCTH Y IPaBICHUS.

4.5. OcymiecTBIISIET MOJATOTOBKY U MPECTABIISET:

a) Ha PacCMOTPEHHE M COIJIaCOBAaHME SKCIEPTHOM KOMHUCCHM YIPABICHHS OMHCH el
MOCTOSTHHOTO XpaHEHUs, BpeMeHHBIX (cBbimie 10 JeT) CpoKkoB XpaHEHHs, B TOM 4YHCIE IO
JUYHOMY COCTaBY, @ TAK)K€ aKThl O BBIJACIEHUU K YHUUTOKEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOJJIEXKALTNX XPaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe TOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPABUMBIX MOBPEKICHUIX
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yrBepxkaeHue DIIK MuHHCTEpCcTBa KYJIBTYPBI H TyXOBHOTO pa3BUTHs PecmyOmuku
Caxa (SIkyTHsi) ONIMCH JeNT MIOCTOSTHHOTO XPaHCHHUS,

B) Ha cornacoBanue DIIK MuHucTepcTBa KyIbTyphl U IyXOBHOTO pa3BuTusi PecryOimku
Caxa (SIkyTHsi) OTIMCH Je 110 JTUYHOMY COCTaBY;
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r) Ha cornacoBanue DIIK MunucTepcTBa KynbTyphl U JyXOBHOTO pa3BuTusi PecryOnuku
Caxa (SIkyTtus) akThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBbIX ITOBPEKACHUAX apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

1) Ha yTBEpXKJEHUE PYKOBOJUTEIIO YIPABICHUS OMNMCHU JIeJl MOCTOSHHOI'O XPaHEHHS,
onucu BpeMeHHBIX (cBbllle 10 J€T) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM UHUCIIE ONMCH JIed [0 JHUYHOMY
COCTaBYy, aKThl O BBLACJICHHMM K YHMYTOXKECHUIO APXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOJUIEKALIUX
XpaHEHHIO, aKThl 00 yTpare NOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPABUMBIX MOBPEKACHUSAX ApXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB, yTBepKIeHHble (cornacoBanHble) DIIK MuHuctepcTBa KyJbTypsl U JyXOBHOTO
pa3Butus Pecniy6nmku Caxa (SIkyTus).

4.6. Opranuzyer nepenady n0oKyMeHTOB ApxuBHoro (onna Pecriyomuku Caxa (SxyTus)
Ha noctossHHoe xpaneHue B ' KY PC(S) «Haunonansueiit apxus PC(S)».

4.7. Opranusyer M NPOBOAUT 3KCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBILIE
10 net) cpokoB XpaHEHUSs, HAXOAAILIMXCS Ha XPAaHEHUU B ApXuBe YIpaBlIEHHUs B LEJAX 0TOOpa
JIOKYMEHTOB JUIsl BKJIIOUeHMsI B cocTaB ApxuBHoro ¢onna Pecniyonuku Caxa (SIkyTus), a Takxe
BBISIBJICHUSI JOKyMEHTOB, HE MOAJIeKAIUX JalbHEUILIEMY XPaHEHHUIO.

4.8. [IpoBOUT MEPOIIPUTHS IO 00ECTIEUCHUIO COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB, HaXOAALINXCS
Ha XpaHEeHUU B ApXuBe YIIpaBJICHUS.

4.9. Opranusyer UH(GOPMUPOBAaHHE PYKOBOJCTBA U PAOOTHUKOB YIIPAaBJIEHHUS O COCTaBE
U COJICp’KaHUU JIOKYMEHTOB ApXuBa YIIpaBJI€HUS.

4.10. Wudopmupyer mnonp30BaTelei IO BONPOCaM MECTOHAXOXKJICHHMS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.11. Opranu3syer BblJ1auy JOKYMEHTOB U JIeJl BO BDEMEHHOE I10JIb30BaHHUE.

4.12. VicnonHsier 3ampochl IOJb30BaTENEl, BBIAAET apXUBHBIE KOMHMU JIOKYMEHTOB,
apXMBHBIC BBIIMCKH U aPXUBHBIE CIIPABKH.

4.13. Benet y4er ucIoyib30BaHUs JOKYMEHTOB ApxuBa YIpaBieHUs.

4.14. Cozpmaer QoHa mosnb30BaHUS ApxuBa YIpaBlI€HUsT U OpPraHU3yeT €ro
HCIIOJIb30BaHUE.

4.15. Ocy1ecTBiseT BEACHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJCTB K JIOKyMEHTaM ApXuBa
Ynpasnenus.

4.16. YyactByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB YIIpaBlIeHHs [0 BOIPOCAM apXMBHOTO Jela
U JIEJIOTIPOU3BO/ICTBA.

4.17. Oka3pIBa€T METOUYECKYIO TIOMOIIIb:

a) OT/eNly OpPTraHU3alMOHHO-(PUHAHCOBOTO OOECMEYeHUs, TOCYIapCTBEHHON CIIyX OBl U
KaJIpoB YIIPaBJICHHS B COCTABIEHUN HOMEHKJIATYPHI J1el1, GOPMUPOBAHUN U OOPMIICHUH JIEIT;

0) CTPYKTYpHBIM TOJpa3/ielieHusIM U paboTHUKaM VYTpPaBJICHHUS B TOJATOTOBKE
JIOKYMEHTOB K niepefiaue B ApXuB YIIpaBJICHUS.

V. IlpaBa ApxuBa YnpasiieHusi

5. ApxuB YIpaBieHUs UMEET MPaABO:

5.1. IlpencTaBnsiTh pyKOBOJACTBY YIpaBJICHUS MPEUIOKEHHUS] N0 COBEPIIEHCTBOBAHHUIO
OpraHM3alMy XPAHEHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, Y4€Ta U MCIIOJIb30BaHUS apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
ApxuBe YIpaBieHus;

5.2. 3anpammBaTh B CTPYKTYpHBIX IOJApa3felieHUs X YTNPaBICHUS CBEICHUS,
HeoOXouMbIe Ui paboThl ApxuBa YIpaBiieHus,

5.3. /laBaTh peKOMEHJAIMU CTPYKTYPHBIM MOAPA3JAECICHUAM YIIPaBJIECHUS 110 BOIPOCAM,
OTHOCSIIIMMCS K KOMIIETEHIIMM ApXuBa YIIpaBiIeHUs;

5.4. NudpopmMupoBaTh CTPYKTypHBIE MOJpa3ielieHUs] YIpaBieHHs O HE0OXOAMMOCTHU
nepeaayr JOKyMEHTOB B ApXUB YIIPaBI€HUs B COOTBETCTBUH C YTBEPKICHHBIM I'paduKOM;

5.5. TpeGoBaTh CBOEBPEMEHHOM TEepeaaun JOKYMEHTOB Y CTPYKTYPHBIX MOpa3IeICHHUI
VYipaBieHus B ynopsii04eHHOM COCTOSIHUM;
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5.6. [IpuHUMaTh y4acThe B MEPOINPUATHUSAX, TPOBOJIUMBIX MUHUCTEPCTBOM KYJIbTYPHl U
nyxoBHoro pazButus Pecnyonmuku Caxa (Axytust) u I'KY PC (S) «HanmonanpHBIM apXuB
PC(51)» no Bompocam apXUBHOIO Jiea U JOKYMEHTAlMOHHOTO o0ecrieueHusl Y IIpaBJIeHuUs.

COI'JIACOBAHO COI'JIACOBAHO

[IpoTokon DK [IpoTokon DIIK

HaumenoBanue opranuzanuu MuHucTepcTBa KYJIbTYpPhI U TyXOBHOTO Pa3BUTHUSA
PC(A)

oT 2021 r. No oT 2021 Ne




